saját cím (teljes, rövidítés nélkül)

dátum

X Hölgy vagy Úr

személyzeti igazgató/ osztályvezető
munkáltató cég neve
cím (teljes)

Tisztelt Uram/ Asszonyom!

A ………………………………. (újság) …………………… számában Önök által meghirdetett állásra szeretnék jelentkezni. Kérem, hogy a mellékelt önéletrajzomat tekintsék át és értékeljék!
…………………………………………. iskolai végzettségem és gyakorlati tapasztalatom ………………………………………………………………………… felkészítettek az adott területen való munkára.
Környezetemben…..……………………………………………………………………………. egyénnek tartanak. Úgy vélem, ezek a tulajdonságok hasznosak lehetnek az Ön vállalata számára.

Remélem, hogy hamarosan egy találkozón vehetek részt Önöknél. A……………….. telefonszámon vagyok elérhető. 

Tisztelettel: 

(aláírás)

